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                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	21.04.2014
	                                №  102


	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства в муниципальном образовании города Шарыпово Красноярского края 


В целях создания благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства и повышение его роли в решении социальных и экономических задач муниципального образования города Шарыпово Красноярского края, в  рамках реализации муниципальной программы «Развитие инвестиционный деятельности  малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово» на 2014-2016 годы, руководствуясь ст. 35,36 Устава города Шарыпово
          ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства в городе Шарыпово, в  рамках реализации муниципальной программы «Развитие инвестиционный деятельности  малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово» на 2014-2016 годы.

          2.  Признать утратившим силу:

          - Постановление Администрации города Шарыпово от 30.07.2013г. № 172 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в городе Шарыпово» (в редакции постановления от 26.09.2013 № 216).

3. Контроль  за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в периодическом печатном издании «Официальный вестник города Шарыпово» и подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте Администрации города Шарыпово.

Исполняющий полномочия главы

Администрации города Шарыпово                                         И.И. Герилович

	
	Приложение к постановлению Администрации города Шарыпово  
от  «21» апреля  2014г. №  102


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И (ИЛИ) СРЕДНЕГО  ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА.

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги  и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации города Шарыпово (далее - Администрация), порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Воспользоваться муниципальной услугой имеют право юридические лица и индивидуальные предприниматели, отнесенные к субъектам малого и (или) среднего предпринимательства в соответствии с требованиями статьи  4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», зарегистрированные и осуществляющие предпринимательскую деятельность на территории муниципального образования города Шарыпово Красноярского края (далее – Заявитель).

1.3. Право на получение субсидии имеют субъекты малого и (или) среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования города Шарыпово Красноярского края, не имеющие просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды, а также задолженности по возврату средств бюджета города, предоставленных им на возвратной и платной основе, не находящиеся в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства.

1.4. Право на получение субсидии также имеют субъекты малого и (или) среднего предпринимательства, зарегистрированные на территории Красноярского края и осуществляющие свою деятельность непосредственно на территории муниципального образования города Шарыпово Красноярского края, не имеющие просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды, а также задолженности по возврату средств бюджета города, предоставленных им на возвратной и платной основе, не находящиеся в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства.

1.5. Право на получение субсидии также имеют субъекты малого и (или) среднего предпринимательства, зарегистрированные на территории муниципального образования города Шарыпово Красноярского края и осуществляющие свою деятельность на территории Красноярского края, не имеющие просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды, а также задолженности по возврату средств бюджета города, предоставленных им на возвратной и платной основе, не находящиеся в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства.

1.6.  Требования к субъектам малого и (или) среднего предпринимательства:

-  не находиться в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства;

-  не иметь задолженности по заработной плате более одного месяца;

           - исполнять обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций.
1.7. Муниципальная услуга предоставляется в форме субсидии, в рамках реализации муниципальной программы «Развитие инвестиционный деятельности  малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово» на 2014-2016 годы  на следующие цели:

- возмещение части расходов вновь созданным субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности;           
 - возмещение части затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, связанные с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг);
- возмещение части затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на уплату первого взноса (аванса) при заключении договоров лизинга оборудования.
- возмещение части затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства в соответствии с пунктом 1.7. настоящего Регламента.

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу - Администрация города Шарыпово (отдел экономики и планирования Администрации города Шарыпово). 

2.3. Юридическим  фактом, являющимся основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является обращение Заявителя о  предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является факт оказания финансовой поддержки путем перечисления денежных средств в форме субсидии на расчетный счет получателя субсидии.

          2.5. Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 (тридцати) календарных дней и начинает исчисляться с даты получения от субъекта малого и (или) среднего предпринимательства заявления на получение  финансовой поддержки. 
2.6.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 28.12.2013) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изм. и доп., вступ. в силу с 30.01.2014);

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
· Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 г.  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Постановлением Правительства РФ от 06.05.2008 № 358 «Об утверждении положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами»;

· Муниципальной программы «Развитие инвестиционный деятельности  малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово» на 2014-2016 годы, утвержденной Постановлением Администрации города Шарыпово от 04.10.2013г. № 244 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие инвестиционный деятельности  малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово» на 2014-2016 годы;

· Положением о порядке предоставления субсидии для субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, в рамках реализации муниципальной программы «Развитие инвестиционный деятельности  малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования города Шарыпово» на 2014-2016 годы (далее – Положение о порядке предоставления субсидий).

2.7.   Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

2.7.1.  Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в Администрации города Шарыпово:

-  при личном обращении заявителя;

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт Администрации города Шарыпово gorodsharypovo.ru (вкладка «В помощь бизнесу»).

б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
2.7.2. Сведения о месте  нахождения, Ф.И.О. специалиста, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, официальном  сайте, электронной почте (Приложение № 1 к настоящему Регламенту).

2.7.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заявителя составляет не более 20 минут. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами.

2.8.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- Заявление на получение субсидии (рекомендованные формы заявлений, в соответствии с видами финансовой поддержки представлены в Приложении № 2 к настоящему Регламенту);

К заявлению субъект малого и (или) среднего предпринимательства прилагает комплект документов указанных в  Приложениях № 3, № 4  настоящего Регламента.

2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

           -  не предоставление в полном объеме документов, определенных приложением № 3 к настоящему Регламенту;

           -  не выполнены условия оказания поддержки;

           -  представлены недостоверные сведения и документы;
           - ранее в отношении заявителя-субъекта было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;


- с момента признания субъекта допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечивающим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации заявления на  предоставлении муниципальной услуги: поступившее заявление заявителя регистрируется в день поступления специалистом отдела экономики и планирования Администрации города Шарыпово (далее – отдел экономики).

2.14. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

2.15.
 Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы Администрации, а также следующая информация:
а)  текст административного регламента;
б)  блок-схема и краткое описание порядка предоставления  муниципальной услуги;
в)  перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
г) образец формы заявки на предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

3.  Административные процедуры 

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием и регистрация документов заявителя;

- рассмотрение заявления о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям на заседании Экспертной комиссии (далее – Комиссия);

-  вынесение решения Комиссии о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки;

- предоставление субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение № 5 к настоящему Регламенту).
3.2. Административная процедура «Прием и регистрация документов заявителя». 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя в отдел экономики с заявлением и пакетом документов определенных Приложениями № 2, № 3, № 4 настоящего Регламента.

3.2.2. При получении заявления от субъекта малого и (или) среднего предпринимательства специалист отдела экономики в день получения регистрирует ее. Каждому поступившему обращению заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер.  Специалист отдела экономики и сверяет копии предоставленных документов с их оригиналами. После сверки документов оригиналы возвращаются заявителю.

3.2.3. Срок выполнения административной процедуры не более 1 (одного) рабочего дня. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является принятое и зарегистрированное специалистом отдела экономики заявление от субъекта малого и (или) среднего предпринимательства о предоставлении финансовой поддержки. 

3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении финансовой поддержки, расчет размера финансовой поддержки и вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и (или) среднего предпринимательства финансовой поддержки, оформление и подписание протокола заседания Комиссии».

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя в отдел экономики с заявлением и пакетом документов, определенных Приложениями № 2, № 3, № 4 к настоящему Регламенту.

3.3.2. Специалист отдела экономики направляет зарегистрированные документы для рассмотрения в Комиссию.

3.3.3. Комиссия  определяет:

- полноту пакета предоставленных документов и достоверность указанных в них сведений в соответствии с Приложениями № 2, № 3, № 4 определенными настоящим Регламентом;

-   производит  расчет размера финансовой поддержки (далее - субсидия), в соответствии с Положением о порядке предоставления субсидии;

- выносит решение о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки»;

-  оформляет и подписывает протокол заседания Комиссии. 

          3.3.4. Комиссия в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации заявления рассматривает поступившие документы и принимает решение о предоставлении субсидии либо в случаях, предусмотренных частями 3, 4, 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007г. № 209 ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», об отказе в предоставлении субсидии (далее - решение) и информирует заявителя о принятом решении в течение 3 (трех) рабочих  дней со дня его принятия.

  3.3.5. Расчет субсидии производится Комиссией на основании документов, представленных заявителем.

          3.3.6. На основании Протокола Комиссии и положительного решения о предоставлении субсидии Администрация городя Шарыпово (далее Администрация) издает распоряжение о предоставлении субсидии.

          3.3.7. Отдел экономики в течение 3 (трех) рабочих  предоставляет в МКУ «Центр бухгалтерского учета и отчетности города Шарыпово» копию распоряжения Администрации о предоставлении субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства.

          3.3.8. МКУ «Центр бухгалтерского учета и отчетности города Шарыпово» на основании представленной отделом экономики копии распоряжения Администрации о предоставлении субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, оформляет заявку в финансовое управление Администрации города Шарыпово на финансирование расходов, выделенных из бюджета города на реализацию Программы.

          3.3.9.  Финансовое управление Администрации города Шарыпово на основании заявки, поступившей от МКУ «Центр бухгалтерского учета и отчетности города Шарыпово»  производит перечисление бюджетных средств на лицевой счет Администрации, открытый в Территориальном отделе казначейства Красноярского края по городу Шарыпово и Шарыповскому району.  

          3.3.10.  По мере поступления субсидий из краевого и (или) федерального бюджетов по долгосрочной целевой программе «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Красноярском крае» финансовое управление Администрации города Шарыпово производит перечисление средств на лицевой счет Администрации г. Шарыпово, открытый в Территориальном отделе казначейства Красноярского края по городу Шарыпово и Шарыповскому району.  

          3.3.11. Предоставление субсидий осуществляется в установленном порядке в пределах лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования Администрации как получателя средств бюджета города, в соответствии с представленными МКУ «Центр бухгалтерского учета и отчетности города Шарыпово»  в Территориальный отдел казначейства Красноярского края по городу Шарыпово и Шарыповскому району платежными поручениями на перечисление субсидий с лицевого счета Администрации на расчетные счета получателей, указанные в заявлении о предоставлении субсидии, открытые ими в кредитных организациях.

          3.3.12. Конечным результатом административной процедуры является перечисление денежных средств на расчетный счет получателя субсидии. Субсидия считается предоставленной в день списания средств со счета Администрации на расчетный счет получателя субсидии.

            3.3.13.  В случае выявления факта нарушения получателем субсидии условий установленных при предоставлении субсидии, Администрация принимает решение о возврате субсидии в городской бюджет за период с момента допущения нарушения с указанием оснований его принятия  и в течение 3 (трех) рабочих дней направляет получателю субсидии решение о возврате субсидии.
  3.3.14. Получатель субсидии в течение 10 (десяти) дней со дня получения решения о возврате субсидии обязан произвести возврат в бюджет города ранее полученных сумм субсидий, указанных в решении о возврате субсидии, в полном объеме. Решение о возврате субсидии оформляется распоряжением Администрации города Шарыпово.

5. Формы контроля за исполнением административного регламента

5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений муниципальными служащими Администрации  осуществляет  - Глава Администрации. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

5.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 5.3.  Муниципальные служащие Администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
5.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

6.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) отдела экономики, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

6.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу (Приложение № 5). 
6.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого краевого портала "Красноярский край", федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
При устном обращении (жалобе) ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

6.4.  Жалоба должна содержать:
6.4.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

6.4.2.  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

6.4.3.  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

6.4.4.  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
6.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

6.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
6.6.2.  отказывает в удовлетворении жалобы.

6.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

6.7.1. в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение (жалобу), или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается;

6.7.2. в письменном обращении (жалобе), в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления или должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение (жалобу), о недопустимости злоупотребления правом;

6.7.3. текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается и они не подлежат направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

6.7.4. в письменном обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу.

6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


Сведения о месте  нахождения, Ф.И.О. специалиста, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, официальный  сайт, 

электронная почта.

	Администрация города Шарыпово
	662314, РФ, Красноярский край, город Шарыпово, ул. Горького,14А

	
	

	Отдел экономики и планирования Администрации города Шарыпово
	662314, РФ, Красноярский край, город Шарыпово, ул. Горького,14А, кабинет № 21

	
	

	Начальник отдела экономики и планирования Администрации города Шарыпово
	Рачеева Елена Викторовна

	Адрес электронной почты
	_racheeva_@mail.ru

	Контактный телефон
	8 (39153) 2-18-12

	
	

	Главный специалист по вопросам развития предпринимательства и потребительского рынка отдела экономики и планирования Администрации города Шарыпово
	Елена Валерьевна Антонова

	Контактный телефон
	8 (39153) 2-11-92

	График работы
	понедельник - пятница с 8- 00 до 17-00 

перерыв на обед с 12-00 до 13-00 суббота, воскресенье – выходные дни.



	Адрес электронной почты
	timonya31@mail.ru

	Сайт Администрации города Шарыпово
	gorodsharypovo. ru вкладка «В помощь бизнесу»


	
	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


	
	Заявление

о предоставлении субсидии

	
	Прошу представить  __________________________________________________________________

	
	                                                                          (полное наименование заявителя)

	
	субсидию на возмещение части расходов вновь созданным субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности

	1.
	Информация о заявителе:

	
	Юридический адрес __________________________________________________________________

	
	Телефон, факс, e-mail _________________________________________________________________

	
	ИНН/КПП __________________________________________________________________________

	
	Банковские реквизиты ________________________________________________________________

	
	____________________________________________________________________________________

	2.
	Средняя   численность   работников   заявителя   за   предшествующий календарный год, с учетом всех  его  работников,  в  том числе  работников, работающих по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству  с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов  и других обособленных подразделений ____________________________________________________________________________________

	3.
	Размер средней заработной платы, рублей ________________________________________________

	
	                                                                                                             (на последнюю отчетную дату)

	4.
	Является участником соглашений о разделе продукции: ____________________________________

	
	                                                                                                                                                     (да/нет)

	5.
	Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _____________________________

	
	                                                                                                                                                                 (да/нет)

	6.
	Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: ___________________________

	
	                                                                                                                                                                 (да/нет)

	7.
	Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением

общераспространенных полезных ископаемых: ___________________________________________

	
	                                                                                                                                (да/нет)

	8.
	Применяемая   заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым знаком):

	
	общеустановленная;

	
	упрощенная (УСН);

	
	в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов

деятельности (ЕНВД);

	
	для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

	
	Размер   субсидии   прошу   установить   в   соответствии   с  Положением о порядке предоставления   субсидий   для субъектов малого и (или) среднего предпринимательства в части расходов, связанных с приобретением и созданием основных   средств  и  началом предпринимательской   деятельности.  

	
	Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия  третьим лицам.

	
	Руководитель ________________________________________________________________________

	
	               М.П.               (должность)                          (подпись)                                (расшифровка подписи)


	
	Заявление

о предоставлении субсидии


	
	Прошу представить  __________________________________________________________________

	
	                                                                            (полное наименование заявителя)

	
	субсидию на возмещение части затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, связанные с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг)

	1.
	Информация о заявителе:

	
	Юридический адрес __________________________________________________________________

	
	Телефон, факс, e-mail _________________________________________________________________

	
	ИНН/КПП __________________________________________________________________________

	
	Банковские реквизиты ________________________________________________________________

	
	____________________________________________________________________________________

	2.
	Средняя   численность   работников   заявителя   за   предшествующий календарный год, с учетом всех  его  работников,  в  том числе  работников, работающих по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству  с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов  и других обособленных подразделений, человек ____________________________________________________________________________________

	3.
	Размер средней заработной платы, рублей _______________________________________________

	
	                                                                                             (на последнюю отчетную дату)

	4.
	Является участником соглашений о разделе продукции: ____________________________________

	
	                                                                                                                                                    (да/нет)

	5.
	Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _____________________________

	
	                                                                                                                                                          (да/нет)

	6.
	Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: ___________________________

	
	                                                                                                                                                                (да/нет)

	7.
	Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением

общераспространенных полезных ископаемых: ___________________________________________

	
	                                                                                                                                (да/нет)

	8.
	Применяемая   заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым знаком):

	
	общеустановленная;

	
	упрощенная (УСН);

	
	в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов

деятельности (ЕНВД);

	
	для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

	9.
	Является субъектом агропромышленного комплекса в соответствии с   Законом края  от  21.02.2006  № 17-4487  "О  государственной  поддержке субъектов агропромышленного комплекса края": _____________________________________________________________________

                                                                                       (да, нет)

	10
	Результаты, которые планируется достичь:

- сроки создания и количество создаваемых рабочих мест __________________________________

	
	Размер   субсидии   прошу  установить  в   соответствии   с    Положением о порядке

предоставления     субсидий     субъектам    малого   и   (или)    среднего предпринимательства, в части затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров, работ, услуг.

	
	Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия  третьим лицам.

	
	Руководитель ________________________________________________________________________

	
	               М.П.               (должность)                          (подпись)                           (расшифровка подписи)


	
	Заявление

о предоставлении субсидии

	
	Прошу представить  __________________________________________________________________

	
	                                                                      (полное наименование заявителя)

	
	субсидию на возмещение части затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на уплату первого взноса (аванса) при заключении договоров лизинга оборудования

	1.
	Информация о заявителе:

	
	Юридический адрес __________________________________________________________________

	
	Телефон, факс, e-mail _________________________________________________________________

	
	ИНН/КПП __________________________________________________________________________

	
	Банковские реквизиты ________________________________________________________________

	
	____________________________________________________________________________________

	2.
	Средняя   численность   работников   заявителя   за   предшествующий календарный год, с учетом всех  его  работников,  в  том числе  работников, работающих по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству  с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов  и других обособленных подразделений, человек ____________________________________________________________________________________

	3.
	Размер средней заработной платы, рублей ________________________________________________

	
	                                                                                                                        (на последнюю отчетную дату)

	4.
	Является участником соглашений о разделе продукции: ____________________________________

	
	                                                                                                                                                     (да/нет)

	5.
	Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _____________________________

	
	                                                                                                                                  (да/нет)

	6.
	Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: ___________________________

	
	                                                                                                                                                              (да/нет)

	7.
	Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением

общераспространенных полезных ископаемых: ___________________________________________

	
	                                                                                                                                                        (да/нет)

	8.
	Применяемая   заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым знаком):

	
	общеустановленная;

	
	упрощенная (УСН);

	
	в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов

деятельности (ЕНВД);

	
	для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

	9.
	Договор лизинга №_______ от ______________.

Предмет лизинга по договору____________________________________________________

	10.
	Планируемое увеличение численности персонала в связи приобретением оборудования по лизингу:_______________________

	
	Размер   субсидии   прошу  установить  в   соответствии   с    Положением о порядке

предоставления     субсидий     субъектам    малого   и   (или)    среднего

предпринимательства  в части затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договоров лизинга оборудования.

	
	Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия  третьим лицам.

	
	Руководитель _________________________________________________________________

	
	               М.П.               (должность)                          (подпись)                           (расшифровка подписи)


	
	Заявление

о предоставлении субсидии

	
	Прошу представить  __________________________________________________________________

	
	                                                                               (полное наименование заявителя)

	
	субсидию на возмещение части  затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг)

	1.
	Информация о заявителе:

	
	Юридический адрес __________________________________________________________________

	
	Телефон, факс, e-mail _________________________________________________________________

	
	ИНН/КПП __________________________________________________________________________

	
	Банковские реквизиты ________________________________________________________________

	
	____________________________________________________________________________________

	2.
	Средняя   численность   работников   заявителя   за   предшествующий календарный год, с учетом всех  его  работников,  в  том числе  работников, работающих по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству  с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов  и других обособленных подразделений ____________________________________________________________________________________

	3.
	Размер средней заработной платы, рублей ________________________________________________

	
	                                                                                             (на последнюю отчетную дату)

	4.
	Является участником соглашений о разделе продукции: ____________________________________

	
	                                                                                                                                                    (да/нет)

	5.
	Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _____________________________

	
	                                                                                                                                                             (да/нет)

	6.
	Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: ___________________________

	
	                                                                                                                              (да/нет)

	7.
	Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением

общераспространенных полезных ископаемых: ___________________________________________

	
	                                                                                                                                       (да/нет)

	8.
	Применяемая   заявителем  система  налогообложения  (отметить  любым знаком):

	
	общеустановленная;

	
	упрощенная (УСН);

	
	в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов

деятельности (ЕНВД);

	
	для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

	
	Размер  субсидии    прошу    установить    в    соответствии с Положением о порядке предоставления   субсидий    для субъектов   малого   и   (или)        среднего предпринимательства в части затрат, связанных с сертификацией, регистрацией или другими  формами  подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного  производства,  и  затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации    и   (или)    законодательства  страны-импортера,    являющихся необходимыми  для  экспорта   товаров   (работ,   услуг).    

	
	Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия  третьим лицам.

	
	Руководитель _______________________________________________________________________

	
	               М.П.               (должность)                          (подпись)                                           (расшифровка подписи)


	
	Приложение № 3
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства 


Перечень документов, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по видам финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства
1. Перечень документов, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по виду финансовой поддержки «Возмещение части расходов вновь созданным субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, связанных с приобретением и созданием основных средств и началом предпринимательской деятельности»:

- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению 
№ 2 к настоящему Регламенту;

   - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 1 января текущего финансового года (предоставляется по инициативе заявителя);

  - справки Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам, Пенсионного Фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, Фонда социального страхования Российской Федерации о наличии задолженности по уплате страховых взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации, полученные в срок не ранее 30 дней до даты подачи заявки (представляются по инициативе заявителя);

- копии договоров на поставку и (или) создание основных средств, или иные подтверждающие документы;
- копии документов, подтверждающих осуществление платежей, в том числе авансовых, а также частичную оплату приобретенных (приобретаемых) основных средств и (или) фактические расходы по их созданию, счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам;

- копии документов, подтверждающих расходы, связанные с началом коммерческой деятельности, или иные подтверждающие документы;

   - копии актов о приеме-передаче объектов основных средств, инвентарных карточек учета объектов основных средств;

- копии бухгалтерского баланса (форма № 1), отчета о прибыли 
и убытках (форма № 2) за период прошедший со дня их государственной регистрации, заверенные субъектом малого предпринимательства; для субъектов малого предпринимательства, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных        предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения – справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 7  к настоящему Положению.

- квитанции об уплате государственной пошлины за регистрацию в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя (в случае обращения за возмещением соответствующих расходов);

- копию документа, подтверждающего прохождение краткосрочного обучения по вопросам организации и ведения предпринимательской деятельности (справка, диплом, свидетельство, сертификат, удостоверение);

- бизнес-проект (бизнес-план) создания и ведения предпринимательской деятельности.

Копии всех документов должны быть заверены заявителем, предоставляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.
2. Перечень документов, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по виду финансовой поддержки «Возмещение части затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, связанные с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг)»:
- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению 
№ 2 к настоящему Регламенту;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 1 января текущего финансового года (предоставляется по инициативе заявителя);

- справки Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам, Пенсионного Фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, Фонда социального страхования Российской Федерации о наличии задолженности по уплате страховых взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации, полученные в срок не ранее 30 дней до даты подачи заявки (представляются по инициативе заявителя);

- копии договоров на приобретение, доставку и монтаж (включая пусконаладочные работы) оборудования;

- копии платежных документов, подтверждающих оплату оборудования, его доставки и монтажа (включая пусконаладочные работы): счета-фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам, копии документов, подтверждающих получение товаров (работ, услуг): товарные (или товарно-транспортные) накладные, акты передачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг);

- копии технических паспортов, актов о приеме-передаче объектов основных средств и инвентарных карточек учета объекта основных средств, утвержденных Постановлением Государственного комитета статистики России от 21.01.2003 № 7;

- копии паспортов транспортных средств (в случае приобретения транспортных средств).

- технико-экономическое обоснование приобретения оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг);

- копии бухгалтерского баланса (форма № 1), отчета о прибылях и убытках (форма № 2) за предшествующий календарный год и последний отчетный период. Для заявителей, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения, - справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 7 к настоящему Положению.

Копии всех документов должны быть заверены заявителем, предоставляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.
3. Перечень документов, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по виду финансовой поддержки «Возмещение части затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на уплату первого взноса (аванса) при заключении договоров лизинга оборудования»:
- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению 
№ 2 к настоящему Регламенту;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 1 января текущего финансового года (предоставляется по инициативе заявителя);

- справки Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам, Пенсионного Фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, Фонда социального страхования Российской Федерации о наличии задолженности по уплате страховых взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации, полученные в срок не ранее 30 дней до даты подачи заявки (представляются по инициативе заявителя);

- копии бухгалтерского баланса (форма № 1), отчета о прибыли и убытках (форма № 2) за предшествующий календарный год и последний отчетный период. Для заявителей, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения, - справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 7 к настоящему Положению. В случае если с момента государственной регистрации заявителя прошло менее года, то указанные документы представляются за период с момента государственной регистрации;

- копии лизинговых договоров, графиков погашения и уплаты лизинговых платежей;

- копии платежных документов, подтверждающих уплату первого взноса (аванса) при заключении договора лизинга оборудования;

- копии паспортов транспортных средств (в случае приобретения транспортных средств).

- технико-экономическое обоснование приобретения оборудования.

Копии всех документов должны быть заверены заявителем, предоставляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

4. Перечень документов, прилагаемых к заявке на получение муниципальной услуги по виду финансовой поддержки «Возмещение части затрат субъектам малого и (или) среднего предпринимательства по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг)»:
- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению 
№ 2 к настоящему Регламенту;

   - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 1 января текущего финансового года (предоставляется по инициативе заявителя);

  - справки Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам, Пенсионного Фонда Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам, Фонда социального страхования Российской Федерации о наличии задолженности по уплате страховых взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации, полученные в срок не ранее 30 дней до даты подачи заявки (представляются по инициативе заявителя);

- копии договоров об оказании услуг, выполнении работ 
по сертификации, регистрации или другим формам подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг), подтверждающих выполнение работ, оказание услуг, и копии документов, подтверждающих расходы на получение документов и материалов, используемых при сертификации и полученных в уполномоченных органах;

- копии документов, подтверждающих оплату работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и (или) затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг);

- копию сертификата, свидетельства или иного документа, подтверждающего соответствие товаров (работ, услуг) собственного производства, выполнение обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг);

- копии бухгалтерского баланса (форма № 1), отчета о прибыли 
и убытках (форма № 2) за предшествующий календарный год и последний отчетный период, заверенные субъектом малого и (или) среднего предпринимательства; для субъектов малого и (или) среднего предпринимательства, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения – справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 7 к настоящему Положению.

Копии всех документов должны быть заверены заявителем, предоставляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.
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муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


	
	Справка

об имущественном и финансовом состоянии

	
	_____________________________________________________________________________

	
	                                                          (полное наименование заявителя)

	1.
	Сведения об имуществе:


                                                                                                                                         тыс. рублей

	Наименование          
	Остаточная стоимость за предшествующий календарный год 

	
	

	
	

	Всего:                        
	

	2.
	Сведения о финансовом состоянии:

	
	Выручка  от  реализации  товаров  (работ,  услуг)  без  учета налога на  добавленную  стоимость  (доходы  от  основной  деятельности)  за    период, прошедший со дня государственной регистрации, тыс. рублей: _______________.                                                    

	
	Руководитель _________________________________________________________________

	
	               М.П.               (должность)                          (подпись)               (расшифровка подписи)

	
	

	
	Главный бухгалтер_______________________________________________________

	
	                                     (должность)                          (подпись)               (расшифровка подписи)


	
	Приложение № 5
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


Блок – схема

предоставления муниципальной услуги







	Рассмотрение Экспертной комиссией представленных документов, определение размера субсидии


	Рекомендация Экспертной комиссии о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги



	Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги











	
	Приложение № 6
к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги  по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и (или) среднего предпринимательства


	Главе Администрации города Шарыпово 

662314, РФ. Красноярский край, ул. Горького,14А

______________________________________________

______________________________________________

	(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес,   контактные телефоны)
______________________________________________

______________________________________________
 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке, контактные телефоны)

_______________________________________________________
______________________________________________
Адрес (почтовый, электронной почты), по которому должен быть направлен ответ:_____________________________________



Жалоба.

	(Изложение по сути обращения)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


______________           _____________________________      _________________________

           (дата)                                        Ф.И.О. , должность              подпись












Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявление о предоставлении муниципальной услуги 





Прием и регистрация заявления 





Передача заявления с прилагаемым комплектом документов в отдел экономики и планирования Администрации города Шарыпово (проверка предоставленных документов)





да





нет





Подготовка протокола, распоряжения по предоставлению субсидии





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги





Перечисление денежных средств
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